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IMOJIOXKEHUE OB APXUBE




1. O6mue nosoxeHus

1.1. ApxuB obOpaszoBarenbHOro yupexaeHus (natee — OV) cosman ais XpaHeHHs
JOKYMEHTOB, 00pasyloIIMXCs B ee [eATelIbHOCTH, a4 TaKke 3aKOHYEHHBIX
AENIOTIPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB NPaKTUYECKOr0 Ha3HAYEHHS, UX 0TOOpa U yJeTa.
1.2. B cBoeii gestensHocty apxuB OY pykoBozacTByeTcs DeepanbHBIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "OG obpasoBanuu B Poccuiickoit ®exneparun”,
QeepallbHBIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OG apxuBHOM [ene B
Poccuiickoit @enepauuu", HOpPMaTUBHBIMH MTPABOBBIMH aKTAMU H METOAUYECKHUMHU
pekomenmanusmu @Denepa’dbHOrO apXWBHOTO areHTCTBa (manee — PocapxuB),
HOPMaTHBHBIMH TPaBOBBIMH aKTaMH M METOJWYECKUMH pPEeKOMEHIAIUIMH
cyonrexTa P®, ycTaBOM M JIOKalbHBIMM HOPMAaTUBHBIMHM akTamMu OV, HacTOSIMM
MOJIOYKEHHUEM.

1.3. Hacrosee monoxeHue pa3paboTaHO Ha OCHOBaHUH [[pUMEPHOro MONOXKEHHUS
00 apxuBe yYpekIeHHs, yTBepKIEHHOro npukazoM Komwurera 1o jgenam apXuBoB
npu [Ipasutensctee PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepknaercs pykosoautenem OY.
1.4.  OOpaszoBarenpHoe ydpeXJeHHe O0ecre4YuBaeT apXUB HEOOXOIUMBIM
TIOMELIEHUEM.

2. 3ana4n U pyHKUHH apXHBa
2.1. OcHOBHBIMH 3aJJa4aMy apXUBa SIBISAKOTCS:
2.1.1. KommniexkToBaHMe apXWBa 3aKOHYEHHBIMH JEJONPOM3BOACTBOM OV
AOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH pasfeloM 3 HAacCTOAIIEro
OJIOXKEHHA.
2.1.2.  VYuer, oOecriedeHHe COXPAaHHOCTH, WCIIOIL30BaHAE JOKYMEHTOB,
XPaHSALIUXCS B apXHBE.
2.1.3. OcymecTBieHHe KOHTPOJs 3a (DPOPMHPOBaHHEM M ODOPMIIEHHMEM JeNl B
nenonpoussojactee OV.
2.2. B coOTBETCTBHH ¢ BO3JIOKEHHBIMM Ha HErO 3aJa4yaMd apXuB OCYIECTBIISET
cnenyromue GyHKIIHH:
2.2.1. llpuHumaer He mO3[Hee, 4YeM 4Yepe3 [Ba Troia TOC/IE 3aBEpIIEHHS
ACIIONPOU3BOICTBOM, YYHUTBIBAET M XPAHUT JOKYMEHTBI IOJITOBPEMEHHOIO
XpaHeHUsT W 10 JIMYHOMY COCTaBy, O0OpaOOoTaHHBIE B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHHUSMHM, YCTaHOBIIEHHBIMH PocapXuBoM.
2.2.2. OcyuiecTBaseT y4eT U obecrneyrBaeT MOIHY COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHeHHe Jell.
2.2.4. Co3naet, MONONHAET ¥ COBEPIICHCTBYET alNapar K XpaHAIIUMCS B apXUBe
JejlaM U IOKYMEHTaM.
2.2.5. OpraHusyer UCIOIb30BaHHE JOKYMEHTOB:
—HHpopmupyeT pykoBojacTBo OV 0 cocTaBe ¥ CONEpPKaHHH TOKYMEHTOB apXHBa;
—BBbI1a€T B YCTAHOBJICHHOM IIOpS/IKE J€/1a, JOKYMEHTBl WIH KOIMH JOKYMEHTOB B
LeJIsAX CIIyKeOHOro MCHOIb30BaHMs, Ul pabOThl B MOMEIEHHH apXUBa;




[TOpsAZIKE BBINACT KOMHU JOKYMEHTOB 1 apXUBHBIE CIIPABKHY;
~BEACT yHeT HCMONB30BaHHUS JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B apXUBe.

2.2.7. Oxa3biBaer METOIMYIECKYIO NOMOILb OTBETCTBEHHbBIM 32 AEJIONPOU3BOICTBO
B COCTaBIIeHWH HOMEHKJIATYpHI 1€, KOHTPOJMPYET NPaBHILHOCTE (OPMUPOBAHHSI
U opopmieHus nen B ACJIOTNIPOU3BOACTBE, a TakKe NO/ITOTOBKY Jel K Mepeiade B
apxuB OV,

2.2.8. Vyacteyer B [TPOBEICHUH MEPONpPUATHI 110 MOBBIIIEHUIO KBaJM(pUKanuu
PabOTHHKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a dPXHB H 1e7I0Npor3B0AcTBO B OY).

3. CocraB gokymenTon apxmBa
B apxuB nocrynaror:
3.1. 3akoHueHHBIE ACTIONPOU3BOACTBOM JTOKYMEHThI BpeMeHHoro (cBeimre 10 ner)
CPOKa XpaHeHHs, HEOOXOIHMBIEe B PaKTHIECKOH NeATENBHOCTH, JOKYMEHTHI 110
JTMIHOMY cocTaBy, 06pa3oBaBIIIHecs B pesynbTate aesitensHocTH OV,
3.2. Jluunsle nena pabotHukoB OV,

4. IlpaBa u o6s13ann0CcTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXHB
s BeimonHeHus BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3ajay u (YHKIMIA OTBeTCTBeHHBIH 3a
4pXHWB UMEET MPaBO U 0613aH:

4.1. Koutpomuposars BBINIOTTHEHHE  YCTAHOBJIEHHBIX IpaBuI  paboTel ¢
NOKyMeHTaMH B OV,

apxuBa.

4.3. Jlaate paswbacHenus nu PEKOMCHIALMK 10 BOmpocaMm, BXOAAIMM B
KOMIIETEHLHIO apXuBa.

OTBCTCTBEHHOE 3a BeleHHe ACIIONPOM3BOACTBA, MOATOTOBKY M IpeicTaBIeH e
AIOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB.
5.3. KonTtpons 3a ACATEIBHOCTBIO apXMBA OCYIIECTRIISET pyKoBogutens OV,
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